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Администрация Вадского муниципального района 

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
15 мая 2020 г.                                                                                                   № 427
Об утверждении Административного регламента  предоставления 
муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и 
зачисление детей в муниципальные образовательные организации, 
реализующие образовательную программу дошкольного образования Вадского муниципального района Нижегородской области»

В соответствии с Уставом Вадского муниципального района Нижегородской области,  постановлением администрации Вадского муниципального района от 28 июля 2011года № 619 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Вадском муниципальном районе Нижегородской области» Администрация Вадского района       п о с т а н о в л я е т: 


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования Вадского муниципального района Нижегородской области» (далее – Административный регламент).

2. Управлению делами администрации района обеспечить опубликование в районной газете «Восход» и размещение на официальном сайте Вадского муниципального района в сети Интернет настоящего постановления.


3. Считать утратившими силу следующие постановления  администрации Вадского муниципального района Нижегородской области:


- от 14 октября 2014 г. № 987 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации Вадского муниципального района Нижегородской области, реализующие образовательные программы дошкольного образования (детский сады)»;


- от 29 сентября 2016 г. № 808 «О внесении изменений в постановление администрации Вадского муниципального района Нижегородской области от 14 октября 2014 года № 987»;


- от 21 ноября 2017 г. № 1009 «О внесении изменений в постановление администрации Вадского муниципального района Нижегородской области от 14 октября 2014 года № 987»»;


- от 9 декабря 2019 г. № 1138 «О внесении изменений в постановление администрации Вадского муниципального района Нижегородской области от 14 октября 2014 г. № 987».



5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Вадского муниципального района Нижегородской области, управляющею делами  Ефимову Н.А.

Исполняющий обязанности

главы администрации

района








           И.А.Ураев

   УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Вадского муниципального района

Нижегородской области
от 15 мая 2020 г. № 427
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в 
муниципальные образовательные организации, реализующие
 образовательную программу дошкольного образования Вадского 
муниципального района Нижегородской области»

(далее – Административный регламент)

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования 

Административный регламент по предоставлению на территории Вадского муниципального района Нижегородской области муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования Вадского муниципального района Нижегородской области» (далее –  муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления, исполнения и доступности муниципальной услуги по предоставлению общедоступного и бесплатного дошкольного образования (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителя муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

В целях применения настоящего Административного регламента используются следующие понятия:

- административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

- заявители - физические лица (родители, опекуны и иные законные представителя),  либо их уполномоченные представители, обратившиеся в отраслевой (функциональный) орган администрации Вадского муниципального района Нижегородской области, предоставляющий муниципальную услугу, или в организации, подведомственные отраслевому (функциональному) органу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

- муниципальная услуга, предоставляемая отраслевым (функциональным) органом администрации Вадского муниципального района Нижегородской области и подведомственными  муниципальными учреждениями - деятельность по реализации полномочий отраслевого (функционального) органа администрации Вадского муниципального района Нижегородской области, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий Управления образования администрации Вадского муниципального района Нижегородской области и образовательных организаций, предоставляющих муниципальную услугу по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Единый  портал государственных и муниципальных услуг - государственная информационная система, обеспечивающая предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме, а также доступ заявителей к сведениям о государственных и муниципальных услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в государственных и муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров государственных и муниципальных услуг;

- межведомственное информационное взаимодействие - осуществляемое в целях предоставления государственных и муниципальных услуг взаимодействие по вопросам обмена документами и информацией, в том числе в электронной форме, между органами, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении государственных или муниципальных услуг, иными государственными органами, органами местного самоуправления, многофункциональными центрами;

- межведомственный запрос - документ на бумажном носителе или в форме электронного документа о представлении документов и информации, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, направленный органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо многофункциональным центром в государственный орган, орган местного самоуправления, подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении государственных или муниципальных услуг, на основании запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги и соответствующий требованиям, установленным действующим законодательством;

- очное обращение за предоставлением муниципальной услуги – обращение заявителя на личном приёме;

- заочное обращение за предоставлением муниципальной услуги -  обращение заявителя с использованием средств почтовой связи, в электронной форме или через Единый портал государственных и муниципальных услуг;

-учет детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (далее соответственно - учет, учреждение или ДОО) - это государственная (муниципальная) услуга регистрации детей, нуждающихся в предоставлении места в учреждении, на едином общедоступном портале, специально созданном в сети Интернет, фиксирующая дату постановки ребенка на учет, желаемую дату предоставления ребенку места в учреждении, возраст ребенка. Результатом постановки детей на учет является формирование «электронной очереди» - поименного списка детей, нуждающихся в дошкольном образовании и присмотре и уходе в учреждении и (или) иных формах;

        - под очередностью в ДОО понимается список детей, поставленных на учет для предоставления места в дошкольном учреждении в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года). 


- показатели очередности - это численность детей, входящих в указанный список;


- актуальный спрос – численность детей, нуждающихся в предоставлении места в учреждении в текущем году;

 
- отложенный спрос - численность детей, нуждающихся в предоставлении места в учреждении в последующие годы; 


- АИС «Комплектование ДОУ»- единый информационный ресурс (ЕИР), аккумулирующий данные о численности детей, поставленных на учет во всех городских округах (муниципальных районах), расположенных на территории Нижегородской области


-под порядком комплектования ДОО понимается последовательность действий учредителя при формировании контингента воспитанников дошкольных учреждений, осуществляемых в том числе АИС «Комплектование ДОУ». 

1.2. Круг заявителей (получателей муниципальной услуги)

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются: 

граждане Российской Федерации, лица без гражданства и иностранные граждане,  родители (законные представители)   детей в возрасте от 2 месяцев, на которых в соответствии с законодательством возложена обязанность по воспитанию детей, проживающих на территории  Вадского муниципального района Нижегородской области,  обратившиеся в организации, предоставляющие муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее – Заявители). Представителем Заявителя может выступать лицо, действующее от имени родителя (законного представителя) ребенка на основании доверенности, выданной в установленном законном порядке (далее - представитель заявителя).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

а) в образовательных организациях Вадского муниципального района, реализующих дошкольные образовательные программы, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

б) в Управлении образования и молодежной политики администрации Вадского муниципального района Нижегородской области (далее также – Управление образования) по адресу: 606380, Нижегородская область, Вадский район, село Вад, улица 1 Мая, дом 41 или с использованием средств телефонной связи: 8(83140)41361; 8(83140)41563.

в) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Вадского муниципального района Нижегородской области» (далее - МФЦ).

Адрес МФЦ: 606380, Нижегородская область, с.Вад, ул. 1 Мая, д. 46.

Адрес электронной почты МФЦ: mfc@vadnnov.ru
Телефоны: 8(83140)4-35-46; 4-37-99.

г) с использованием средств электронной связи по адресу электронной почты Управления образования: uomp-vad@mail.ru;

д) путем индивидуальных консультаций;

е) из печатных информационных материалов;

ж) на официальном сайте Управления образования 

www.obrazovanie-wad.edusite.ru
з) на сайте государственной информационной системы Нижегородской области «Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области»: http://gu.nnov.ru

и) на сайте государственной системы «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг»: http://www.gosuslugi.ru.

1.3.2. В помещениях, где предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды. Информационные стенды должны содержать следующую информацию:

перечень, адреса и режим работы образовательных организаций, которые приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту, Управления образования, МФЦ;

порядок получения информации по предоставлению муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

форма заявления на предоставление муниципальной услуги и образец заполнения заявления;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также сотрудников, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

настоящий Административный регламент.

Такая же информация размещается на официальных Интернет-сайтах  Управления образования, МФЦ, образовательных организаций (при наличии).

1.3.3. График (режим) работы Управления образования:

понедельник - пятница - 8.00 - 16.12; перерыв на обед – 12.00-13.00;

суббота, воскресенье – выходные дни.

1.3.4. Графики работы образовательных организаций, предоставляющих муниципальную услугу, представлены в приложении 1.

1.3.5. График (режим) работы МФЦ:

Понедельник с 08:00 до 16:00 

Вторник: с 10.00 до 18.00

среда, четверг, пятница: с 08:00 до 16:00 

перерыв: с 12.00 до 12:48

Суббота, воскресение – выходной день.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги

Прием заявлений (приложение № 2), постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования Вадского муниципального района Нижегородской области.

2.2. Органы и организации, участвующие  предоставлении муниципальной услуги.

2.2.1. Муниципальную  услугу предоставляют администрация Вадского муниципального района Нижегородской области в лице Управления образования и молодежной политики администрации Вадского муниципального района Нижегородской области, МФЦ, а также муниципальные образовательные организации района, реализующие образовательные программы дошкольного образования  (далее также  – ОО) 

2.2.2. Территориальные органы исполнительной власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги по межведомственному информационному взаимодействию:

-
Отдел ЗАГС Вадского муниципального района  ГУ ЗАГС Нижегородской области;

-
Межрайонный отдел военного комиссариата Нижегородской области по Бутурлинскому, Перевозскому и Вадскому районам (далее – военный комиссариат); 

-
Управление Федеральной миграционной службы по Нижегородской области в Вадском районе;

-
органы опеки и попечительства, действующие на территории Нижегородской области;

-
государственное казенное учреждение «Центр занятости населения Вадского района» (далее – Центр занятости населения).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

· решение о постановке на учет в ДОО;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
- предоставление места для ребенка в муниципальном образовательном учреждении, реализующем образовательные программы дошкольного образования;

 - мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок  предоставления муниципальной услуги

2.4.1. В течение 15 минут с момента получения от граждан заявлений на предоставление  места в образовательной организации, реализующей основную образовательную программу дошкольного образования, и представления документов, специалист Управления  образования регистрирует  заявления в Журнале учета заявлений (приложение 3)  и  выдает  уведомление родителям (законным представителям).

2.4.2. При наличии свободных мест в образовательной организации путевка выдается в течение 7 дней со дня  подачи заявления и предоставления документов, зачисление в образовательную организацию осуществляется в сроки, указанные в заявлении родителей (законных представителей).

2.4.3. Выдача путевок в образовательную организацию при комплектовании на новый учебный год осуществляется в период с 31 мая по 31 августа ежегодно. В период с 1 сентября  по 30 мая проводится доукомплектование образовательной организации в соответствии с установленными нормативами.

2.4.4. В течение 15 минут  с момента обращения родителей (законных представителей) за путевкой  ответственный за выдачу путевок -  специалист   выдает родителям (законным представителям) детей  путевку в образовательную организацию, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования, и  регистрирует ее  в Журнале учета выдачи  путевок (приложение 4).

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

-  Конституция Российской Федерации;

- Семейный кодекс Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации от 7 февраля 1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Федеральный закон от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24 июля 1998 года №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 22 августа 2004 года № 122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15 мая 2013 года № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»; 

- приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки – проводника, и порядка его выдачи»;

- приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 30 июя 2015 года № 527н «Об утверждении порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи»;

- Закон Нижегородской области от 30 декабря 2005 года № 212-З «О социальной поддержке отдельных категорий граждан в целях реализации их права на образование»;

- Закон Нижегородской области от 5 марта 2009 года № 21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области»;

- Закон Нижегородской области от 30 декабря 2005 года № 212-З «О социальной поддержке отдельных категорий граждан в целях реализации их права на образование»;

- постановление Правительства Нижегородской области от 3 мая 2006 года  № 152 «Об утверждении порядка первоочередного предоставления детям отдельных категорий граждан мест в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих программы дошкольного образования»;

- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 года № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования»;

-  Устав Вадского муниципального района Нижегородской области;

- Положение об Управлении образования и молодежной политики администрации Вадского муниципального района Нижегородской области, утвержденное решением Земского собрания Вадского муниципального района Нижегородской области от 26 сентября 2014 года № 98;

- Уставы образовательных организаций;

- Настоящий Административный регламент.

2.6. Перечень документов, подлежащие необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для постановки на учет с целью зачисления в образовательную организацию необходимо предоставить в Управление образования, образовательную организацию или МФЦ:

- заявление установленного образца (приложение № 2);

- свидетельство о рождении ребенка;

- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей);

 - документы, подтверждающие право на внеочередное и первоочередное, преимущественное зачисление ребёнка;

- Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык

2.6.2. Документы, подлежащие предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия:

а) сведения о постановке на учет физических лиц в качестве безработных - в Центре занятости населения;

б) справку, выданную органами ЗАГС, по форме № 25, – в органах записи актов гражданского состояния;

г) заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при зачислении детей с ограниченными возможностями здоровья);

д) направление (путевка) – в Управлении образования (образовательной организации);

е) справка о том, что  родители (один из родителей)  проходят военную службу – в военном комиссариате.

Заявитель вправе представить указанные в настоящем подпункте документы самостоятельно по собственной инициативе.

2.6.3. Для выполнения межведомственных запросов в соответствующие органы заявителю необходимо дать свое согласие на обработку персональных данных, указанных в заявлении на получение муниципальной услуги (в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ).

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Такие документы не предоставляются в отношении лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

Для обработки органами,  предоставляющими муниципальную услугу, государственными органами, иными органами местного самоуправления, подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, персональных данных в целях предоставления персональных данных заявителя, имеющихся в распоряжении таких органов или организаций, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо многофункциональный центр на основании межведомственных запросов таких органов или организаций для предоставления  муниципальной услуги по запросу Заявителя, а также для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Единых порталах государственных и муниципальных услуг не требуется получение согласия заявителя как субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ.

2.6.4.  Не допускается  требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г.    № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г.  № 210-ФЗ.».

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г.     № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.6.5. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в образовательную организацию:

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);

- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 года № 2123-1);

- дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);

- дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 года № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);

- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 года № 403-Ф3 «О Следственном комитете Российской Федерации»);

- дети, находящиеся под опекой (Закон Нижегородской области «О социальной поддержке отдельных категорий граждан в целях реализации их права на образование»;

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей.

2.6.6. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в ОО:

- дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 года № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»);

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 года № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

- дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции»);

- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции»);

- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции»);

- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции»);

- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции»);

- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции»);

- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 года № 283-Ф3 «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 года № 283-Ф3 «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 года № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 года № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 года № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

- дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 года Пр-1227);

- дети безработных родителей (Закон Нижегородской области «О социальной поддержке отдельных категорий граждан в целях реализации их права на образование»;

- дети вынужденных переселенцев (Закон Нижегородской области «О социальной поддержке отдельных категорий граждан в целях реализации их права на образование»;

- дети студентов (Закон Нижегородской области «О социальной поддержке отдельных категорий граждан в целях реализации их права на образование» утвержден постановлением Законодательного собрания от 22 декабря 2005 года № 1794-111;

 - дети работающих одиноких родителей (Закон Нижегородской области «О социальной поддержке отдельных категорий граждан в целях реализации их права на образование»;

- дети учащихся матерей (Закон Нижегородской области «О социальной поддержке отдельных категорий граждан в целях реализации их права на образование»;

- дети участников боевых действий, в том числе погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности (Закон Нижегородской области «О социальной поддержке отдельных категорий граждан в целях реализации их права на образование»;

- дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства.

2.6.7. Основанием для принятия решения о внеочередном и первоочередном предоставлении места в образовательной организации являются следующие документы:

- удостоверение получившего или перенесшего заболевание, связанные с радиационным воздействием вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС – детям граждан, указанных в п.1 и п.2 ч.1 ст.13, ч.2 ст.14. ч.2 ст. 25 Федерального закона «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

- справка с места работы (действительна в течение года) и служебное удостоверение – родителям или одному из родителей (законным представителям), являющихся судьями, работниками прокуратуры, полиции,    сотрудниками органов внутренних дел, сотрудников Следственного комитета РФ, сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств;

- удостоверение инвалида войны – детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих из числа, указанных в пункте 1 постановления Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 года № 65  «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ»;

- справка с места работы, выданная кадровым подразделением органа внутренних дел и свидетельство о смерти – детям сотрудников полиции, дети сотрудников органов внутренних дел, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

- справка с места работы, выданная кадровым подразделением органа внутренних дел и свидетельство о смерти – детям сотрудников полиции, дети сотрудников органов внутренних дел, умерших вследствие заболевания, полученного в период;

-  справка с места работы, выданная кадровым подразделением органа внутренних дел – детям граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции, службы в органах внутренних дел, вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- справка с места работы, выданная кадровым подразделением органа внутренних дел и свидетельство о смерти – детям  граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции, в органах внутренних дел, вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- Служебное удостоверение (для работающих сотрудников полиции и ОВД), справка с места работы, выданная кадровым подразделением органа внутренних дел (действительна в течение года) – детям, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции, сотрудников органов внутренних дел, граждан Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 6 ст. 46 Федерального закона «О полиции»;

 - служебное удостоверение и справка с места работы (действительна в течение года) – детям сотрудников и военнослужащих федеральной противопожарной службы;

- справка установленного образца, подтверждающая факт установления инвалидности, выдаваемая Федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы (далее - справка МСЭ установленного образца), заключение психолого-медико-педагогической комиссии – детям – инвалидам; 

- справка МСЭ установленного образца – детям родителей (законных представителей), которые являются инвалидами;

 - справка из органов записи актов гражданского состояния (справка формы № 25 о рождении), (указанная справка не требуется, если в свидетельстве о рождении ребёнка отсутствует запись об отце ребёнка), для вдов (вдовцов) – свидетельство о смерти супруга,  для разведённых родителей – свидетельство о расторжении брака – работающим одиноким родителям (законным представителям) – справка с места работы, а также для одиноких матерей;

- удостоверение матери (многодетной семьи) установленного образца – для детей из многодетных семей;

- справка из образовательной организации, подтверждающая факт обучения в образовательной организации – дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих из числа, указанных в пункте 1 постановления Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 года № 65  «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ) учащимся матерям;

- правовой акт органа местного самоуправления об установлении опеки – детям, находящимся под опекой;

- справка из воинской части – родителям или одному из родителей (законным представителям), которые находятся на военной службе;

- справка, выданная центром занятости населения, в котором гражданин зарегистрирован в качестве безработного – безработным родителям (законным представителям);

- удостоверение вынужденного  переселенца (с указанием кода региона) – родителям (законным представителям), являющимся вынужденными переселенцами;

- справка из учебного заведения среднего и высшего профессионального образования, подтверждающая факт  обучения в образовательной организации – студентам;

- соответствующая справка органа внутренних дел с последнего места прохождения службы – родителям или одному из родителей (законным представителям), являющихся судьями, работниками прокуратуры, полиции,    сотрудниками органов внутренних дел и иных категорий граждан, установленных федеральными законами - удостоверение  установленного образца, а для погибших (умерших) либо уволенных со службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученного в связи с выполнением служебных обязанностей, сотрудников полиции;

- удостоверение ветерана боевых действий либо свидетельства о праве на льготы – родителям или одному из родителей (законным представителям), являющихся ветеранами боевых действий;  

- удостоверение установленного образца – родителям, являющимся  добровольными пожарными Вадского муниципального района;

- справка о регистрации по месту жительства.

Для подтверждения права на внеочередное и первоочередное представление мест в образовательную организацию, документы предоставляются лично заявителем, либо путем почтового отправления или в электронной форме.

Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.

2.6.8. Прием детей в образовательные организации осуществляется  на основании:

- заявление родителя (законного представителя);

- оригинал документа, удостоверяющий личность заявителя (законного представителя);

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (для впервые поступающих в образовательную организацию);

- свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

- направление управления образования.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами и лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Заявители, являющиеся иностранными гражданами и лицами без гражданства, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.7. Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

-подача документов лицом, не относящимся к категории лиц, указанных в п. 1.2 настоящего Регламента (ненадлежащее лицо);

-отсутствие необходимых документов.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

- несоответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие свободных мест в образовательных учреждениях.

Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать основания отказа.

 
2.9. Сведения о платности муниципальной услуги

 Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и  при получении результата муниципальной услуги

Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для  гражданина время для устного информирования.

Заявление на предоставление услуги - прием заявлений, постановка на учет для зачисления ребенка в ОО, расположенное на территории Вадского муниципального района, поданное в ходе личного приема регистрируется в течение 15 минут. Заявление, поступившее в электронном виде, регистрируется в течение одного рабочего дня с момента поступления.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Управления образования, МФЦ и образовательных организаций.

Места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.  

Рабочее место сотрудника, взаимодействующего с получателем услуги, должно быть оборудовано стульями для посетителей, столом, бумагой, пишущими принадлежностями.

Места для ожидания в очереди располагаются вблизи мест приема. Количество мест определяется, исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех.

Управление образования, осуществляющее оказание муниципальной услуги, обеспечивает необходимые условия в местах приема и выдачи документов.

В здании оборудуются места для информирования получателей муниципальной услуги, приема и выдачи документов.

Места для информирования получателей муниципальной услуги, приема и выдачи документов оборудуются информационными стендами, стойками или столами для оформления документов.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать информационные стенды.

При оборудовании рабочих мест и мест для Получателей муниципальной услуги в целях пожарной безопасности должен быть предусмотрен эвакуационный выход из помещения.

2.12. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги:

Показателями доступности и качества  муниципальной услуги являются:

- максимальная минимизация времени ожидания  приема; 

- оптимальные сроки предоставления муниципальной услуги;

- выполнение графика работы Управления образования, МФЦ, образовательных организаций;

- максимальная минимизация количества обоснованных жалоб;

- достоверность, правдивость, актуальность и полнота информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- возможность получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги по различным каналам, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- удовлетворенность граждан организацией, качеством и доступностью муниципальной услуги;

- доля заявителей, время ожидания которых в очереди соответствует сроку, установленному в регламенте предоставления муниципальной услуги;

- количество документов, которые заявителю необходимо собрать самостоятельно в целях постановки на учет и зачисления ребенка в ОО;

- доля граждан, проживающих в муниципальном образовании, использовавших базовые (обязательные) сервисы муниципальной услуги, предоставляемой в электронном виде (в разрезе соответствующих сервисов), в общем количестве обратившихся заявителей;

- доля граждан, проживающих в муниципальном образовании, использовавших базовые (дополнительные) сервисы муниципальной услуги, предоставляемой в электронном виде (в разрезе соответствующих сервисов), в общем количестве заявителей.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных процедур  (действий)


3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие:

1) прием заявлений, регистрация документов и постановка на учет ребенка в образовательное учреждение;

2) формирование Списков для зачисления детей в группы образовательных учреждений;

3) оформление и выдача путевки (направления) для зачисления детей в образовательные учреждения или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

4) прием, оформление документов, зачисление детей в образовательные учреждения.

3.1.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги (приложение 4).

3.2. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.2.1. Способы подачи документов Заявителями либо их законными представителями:

а) непосредственное обращение в Управление образования или в МФЦ;

б) направление документов с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единые порталы государственных и муниципальных услуг);

в) направление документов по почте, по электронной почте в Управление образования или МФЦ.

3.2.2. Приём и рассмотрение заявлений (в том числе электронных) и необходимых документов родителей (законных представителей), направление межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителей  в адрес Управления образования, МФЦ с заявлением и необходимыми документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

3.2.2.1. В случае очного обращения Заявителя, специалист, осуществляющий прием:

- устанавливает личность Заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность Заявителя;

- проверяет правильность заполнения заявления;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, удостоверяясь, что тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества написаны полностью и соответствуют паспортным данным; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.2.2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, специалист, осуществляющий прием, уведомляет Заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о регистрации данного заявления, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах.

Общий срок административной процедуры по приему и рассмотрению заявлений и документов составляет не более 15 минут на одного Заявителя.

3.2.2.3. При обращении посредством использования информационно-телекоммуникационных систем - Единых порталов государственных и муниципальных услуг за предоставлением муниципальной услуги Заявитель с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) государственных (муниципальных) услуг (функций) заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в Управление образования  для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2.4. При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единых порталов  государственных и муниципальных услуг) должностное лицо Управления образования, являющееся ответственным за предоставление муниципальной услуги, переводит их на бумажный носитель и регистрирует их в журнале регистрации (срок выполнения действия - не более 15 минут). При этом должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, отправляет сообщение Заявителю о получении заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.2.5. При получении документов по почте либо при очном обращении заявителя должностное лицо, ответственное за прием документов, регистрирует их в журнале регистрации (срок выполнения действия - не более 10 минут).

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, устанавливает личность Заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность; проверяет полномочия Заявителя, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом и заверяет их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю; регистрирует заявление в журнале регистрации входящей корреспонденции.

3.2.2.6. Запрос документов, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

После получения заявления и документов специалист Управления образования или МФЦ в течение одного рабочего дня с момента поступления запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- формирует межведомственные запросы;

- передает на подпись уполномоченному должностному лицу оформленные межведомственные запросы;

- регистрирует межведомственные запросы в установленном порядке;

- направляет межведомственные запросы в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и (или) информация, необходимая для предоставления услуги.

3.2.2.7. В случае предоставления муниципальной услуги  через МФЦ заявление и документы, перечисленные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, а также документы, полученные в результате межведомственных запросов, после регистрации в МФЦ передаются.

3.2.3. основанием для начала административной процедуры является установление специалистов Управления образования факта соответствия документов предъявляемым требованиям.

Специалист Управления образования заносит в Журнал учета заявлений сведения в соответствии с графами.

После регистрации ребенка в Журнале учета заявлений родителям (законными представителями) выдается уведомление с указанием регистрационного номера и даты постановки на учет.

Общий срок административной процедуры по регистрации заявлений в журнале учета заявлений и выдаче уведомления Заявителю составляет 15 минут.

3.2.4. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. 

Учет может производиться на электронном и (или) бумажном носителях с указанием фамилии и имени ребенка, его возраста (числа полных лет), даты постановки на учет и желаемой даты предоставления места в ОО. Форма учетного документа утверждается Управлением образования.

Учет включает в себя:

- составление поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в ОО, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в ОО в первоочередном порядке (если таковое имеется). В зависимости от даты, с которой планируется посещение ребенком ОО, реестр дифференцируется на списки погодового учета детей, нуждающихся в предоставлении места в ОО в текущем учебном году (с 1 сентября текущего календарного года) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос);

- систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест в ОО;

- формирование списка «очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в ОО в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченные на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года).

Учет организуется  через единый информационный ресурс АИС «Комплектование ДОУ». Постановка на учет осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет родителями (законными представителями) либо  специалистом Управления образовании на основании личного обращения родителей (законных представителей) либо по их письменному заявлению в адрес Управления образования. Письменное заявление может быть направлено почтовым сообщением или по адресу электронной почты Управления образования.

При заполнении интерактивной формы заявления в АИС «Комплектование ДОУ» формирует список ОО, из которых родители (законные представители) могут выбрать не более трех ОО: первое из выбранных ОО является приоритетным, другие - дополнительными.

Уполномоченный орган или организация через ЕИР составляют списки поставленных на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в ОО в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учет и с учетом права на предоставление места в ОО в первоочередном порядке.

Список детей, нуждающихся в предоставлении места в ОО с 1 сентября текущего календарного года, формируется на определенную дату (не позднее даты начала комплектования ОО), установленную учредителем (например, на 1 июня календарного года для предоставления ребенку места с 1 сентября календарного года). После установленной даты в список детей, нуждающихся в предоставлении места в ОО с 1 сентября текущего календарного года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право первоочередного (внеочередного) приема в ОО.

Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет после установленной даты (после 1 июня текущего календарного года), включаются в список детей, которым место в ОО необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года.

После установленной даты в список детей могут быть также внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления в ОО на последующие периоды и изменения данных ребенка.

3.2.5. Массовое комплектование образовательных организаций проводится специалистом  Отдела образования (оператором) с  помощью АИС «Комплектование ДОУ», то есть  автоматически. Сформированные с помощью АИС «Комплектование ДОУ» списки отправляются в образовательные организации для контроля  зачисления детей, которое проводит руководитель образовательной организации. Руководители сообщают родителям о  предоставлении места ребенку в образовательную организацию в течение 5 рабочих дней со дня получения списков, сформированных с помощью АИС «Комплектование ДОУ».

Комплектование ОО на новый учебный  год осуществляется Управлением образования ежегодно в период с 1 июня по 1 сентября. В остальное время проводится доукомплектование ОО в соответствии с установленными нормативами. 

При комплектовании ОО рекомендуется соблюдать следующую норму: количество мест в ОО, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категории. 

Комплектование групп в ОО, расположенных в с.Вад, на новый учебный год осуществляется комиссией, созданной приказом начальника Управления образования. В состав комиссии входят: начальник Управления  образования, специалисты Управления образования, руководители ОО с.Вад, представители родительской общественности. По итогам работы комиссии составляется протокол и списки детей, получивших место в ОО.

Комплектование групп детьми в ОО, расположенных в иных населенных пунктах Вадского района, осуществляется непосредственно руководителями ОО. При наличии очереди на устройство детей в ОО, руководителем  создается комиссия, в состав которой входят руководители, представители родительской общественности. 

Комплектование ОО завершается предоставлением ребенку места в ОО путем выдачи путевки с занесением ее порядкового номера и наименования ОО в Книгу учета выдачи путевок.

Места в ОО предоставляются в порядке очереди по дате регистрации  с учетом внеочередного и первоочередного приема, возраста ребенка. Комиссией рассматриваются заявления, полученные в срок до 1 мая текущего года.

При комплектовании учитывается наличие свободных мест  для детей в ОО по месту жительства ребенка с учетом его возраста, а также наличие свободных мест в ОО, указанных в заявлениях родителей (законных представителей). 

В случае отсутствия свободных мест в заявленной ОО, родителям (законным представителям) предлагается другая ОО, имеющая свободные места. Информация направляется родителям (законным представителям) в личный кабинет на Портале. Родителям (законным представителям) предлагается в течение 14 календарных дней выбрать ОО из предложенных.

При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенных (предложенного) ОО изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет. Информация об изменении желаемой даты поступления ребенка размещается в личном кабинете на Портале.

В случае, если органы местного самоуправления не могут обеспечить местом в ОО ребенка из списка поставленных на учет с 1 сентября текущего года, они до предоставления такому ребенку места в ОО обеспечивают ему возможность получения дошкольного образования в одной из вариативных форм. При этом ребенок числится в списке очередников и не снимается с учета для предоставления места. Ему должно быть предоставлено свободное (освободившееся или вновь созданное место) в текущем учебном году либо место в ОО с 1 сентября следующего года.

Общий срок административной процедуры составляет 3 месяца.

3.2.6. Выдача путевки родителям (законным представителям) детей в ОО, либо информирование родителя (законного представителя) об отказе в получении путевки

3.2.6.1. Основанием для начала административной процедуры является установленное наличие свободных мест в ОО.

Информирование о списочном составе детей, получивших место в образовательных организациях, осуществляется в соответствии с порядком информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Управления образования оформляет путевку в соответствующую ОО.

Выдача путевок осуществляется специалистом Управления образования в период с 31 мая  по 31 августа.

Максимальный срок выполнения действия (выдачи путевки) составляет 
15 минут.

Путевка, выданная родителям (законным представителям) при устройстве ребенка в ОО, подлежит хранению до окончание образовательных отношений.

3.2.6.2. Если родителям (законным представителям) было предложено место для ребенка в ОО, указанном в заявлении, но родители (законные представители) отказались от этого места, ребенок с согласия родителей (законных представителей) снимается с учета для получения места в ОО в порядке очередности.

При отсутствии согласия родителей (законных представителей) на снятие ребенка с учета, ребенок остается в очереди на получение места в ОО в порядке очередности.

Письменный отказ родителей (законных представителей) от предложенных свободных мест в ОО как по месту жительства, так и не по месту жительства ребенка фиксируется в журнале регистрации заявлений с указанием всех предлагавшихся мест, даты и подписи родителей (законных представителей).

В случае если родители (законные представители) не обратились в Управление образования за направлением в установленные сроки, ребенок остается на учете в очереди.

3.2.6.3. Доукомплектование ОО осуществляется в течение всего календарного года. В случае освобождения места в ОО руководитель обязан незамедлительно сообщить об этом в Управление образования, который уведомляет родителей (законных представителей) о наличии места в ОО.

3.2.7. Зачисление ребенка в  образовательную организацию или направление отказа в зачислении в образовательную организацию

 3.2.7.1. Прием детей в образовательные организации осуществляется  на основании:

- заявление родителя (законного представителя);

- оригинал документа, удостоверяющий личность заявителя (законного представителя);

- прием детей, впервые поступающих в

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (для впервые поступающих в образовательную организацию);

- свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

- направление управления образования.

3.2.7.2. Руководители  ОО: 

а) знакомят родителей (законных представителей) с уставом ОО, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми ОО, и другими документами, регламентирующими организацию его деятельности;

б) в обязательном порядке заключают  договор о взаимоотношениях между ОО и родителями (законными представителями) ребенка в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

в) издают приказ о зачислении воспитанников.

3.2.7.3. В ОО ведется Книга учета движения детей, установленного образца, которая предназначена для регистрации сведений о воспитанниках и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в ОО. Книга учета движения детей должна  оформляется как документ постоянного хранения.

3.2.7.4. При наличии оснований для отказа в зачислении в ОО, образовательная организация письменно уведомляет об этом заявителя в пределах срока предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований отказа.

3.2.7.5. Отбор детей в  ОО не допускается. 

В случае отсутствия свободных мест в соответствующей ОО, специалист Управления образования может предложить родителям (законным представителям) другую ОО, имеющую свободные места и по возможности максимально близко расположенную к месту жительства Заявителя. 

3.2.7.6. В случае необоснованного отказа в приеме ребенка в ОО родители (законные представители) имеют право обратиться к Учредителю образовательной организации.

3.2.7.7. Ответственный за зачисление ребенка в ОО – руководитель ОО.

4. Формы контроля за исполнением административного 

регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

Текущий контроль исполнения Административного регламента осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными специалистами, предоставляющим муниципальную услугу, положений Административного регламента:

а) в отношении Управления образования, МФЦ – заместителем главы администрации района, курирующим вопросы образования и молодежной политики (далее – заместитель главы администрации района);

б) в отношении образовательных уорганизаций – начальником управления образования и молодежной политики  администрации района.

Ответственный специалист, предоставляющий  муниципальную услугу, несет ответственность за соблюдение сроков и порядка  предоставления муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей (представителей заявителя), принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги постановлением администрации Вадского муниципального района Нижегородской области или приказом Управления образования формируется комиссия, руководителем которой является   соответственно заместитель главы администрации района или начальник Управления образования (далее в этом разделе – проверяющая комиссия).

Плановые проверки проводятся на основании постановления администрации Вадского муниципального района Нижегородской области (приказа Управления образования) не реже одного раза в два года.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя (представителя заявителя).

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя (представителя заявителя), в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю (представителю заявителя) направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются меры, направленные на их устранение.

Акт подписывается всеми членами проверяющей комиссии.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителей (представителей заявителя) виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

4.3.1. Граждане  вправе направить письменное обращение  в  управление  образования с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае нарушения прав и законных интересов заявителей (представителей заявителя).

В течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения  граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется ответ на обращение. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

 и действий (бездействия) исполнителя муниципальной услуги, 

а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) сотрудников органа и организаций, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой  в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Вадского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Вадского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативными  правовыми актами органов местного самоуправления Вадского муниципального района;

е) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, нормативно правовыми актами органов местного самоуправления Вадского муниципального района;

ж) отказ органа  или организации, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц либо муниципальных служащих в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в администрацию Вадского муниципального района Нижегородской области, Управление образования, ОО или МФЦ в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.4. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа или организации, предоставляющих муниципальную услугу, должностных лиц либо муниципальных служащих органа или организации, предоставляющих муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа 

организации, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц  либо муниципальных служащих;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа или организации, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц либо муниципальных служащих. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.6.  Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией Вадского муниципального района Нижегородской области, Управлением образования, ОО или МФЦ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб аналогично  времени предоставления муниципальной услуги.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Жалоба может быть направлена: 

- главе администрации Вадского муниципального района по адресу: 606380, Нижегородская область, с.Вад, ул.1 Мая, д.41; по телефону 8(83140) 4-11-50;

- заместителю главы администрации района по адресу: 606380, Нижегородская область, с.Вад, ул.1 Мая, д.41; по телефону 8(83140) 4-12-61;

- начальнику Управления образования и молодежной политики  администрации района по адресу: 606380, Нижегородская область, с.Вад, ул.1 Мая, д.41; по телефону 8(83140) 4-13-61;

- руководителям соответствующих образовательных организаций по адресам, указанным в приложении 1 к Административному регламенту.

5.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта Вадского муниципального района Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" – www.vadnnov.ru, официального сайта Управления образования – www.obrazovanie-wad.edusite.ru;

б) электронной почты official@adm.vad.nnov.ru (администрация района); mfc@vadnnov.ru (МФЦ); uomp-vad@mail.ru (Управление образования); по адресам электронной почты, указанным в приложении 1 к Административному регламенту;

в) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", государственной информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области" (далее - Порталы).

5.8.  При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.5 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.9. Жалоба рассматривается органом или организацией, предоставляющими муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа или организации, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц, муниципальных служащих. В случае, если обжалуются решения руководителя структурного подразделения администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается главе администрации района или заместителю главы администрации района, курирующему данное структурное подразделение, и рассматривается ими в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом.

5.10. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.9  настоящего Административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.11. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ, в случае если муниципальная услуга предоставляется через многофункциональный центр.  При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.13. Орган и организации, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечивают:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов и организаций, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц или муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Порталах;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов и организаций, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

5.14.  Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган (организацию), подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа или организации, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц или муниципальных служащих в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.15. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.17. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа или организации, предоставляющих муниципальную услугу, рассмотревших жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) их должностных лиц, принявших решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.18. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа (организации), вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.19. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган (организация) отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.20. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган  (организация) вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                     к Административному регламенту 

Сведения
о местонахождении, контактных телефонах, графиках работы и адресах электронной почты муниципальных  образовательных организаций

	№ п/п
	Наименование организации
	Юридический адрес организации
	Контактный телефон, 

Адрес электронной почты
	График работы

	1
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Петлинская основная общеобразовательнаяшкола»
	606391, Нижегородская область, Вадский район, с. Петлино, ул. Школьная дом №28
	(83140)4-64-31

maiorova_svietlana@ mail.ru
	Пн-пт

7-30 – 18-00



	3
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Солнышко»
	606380 Нижегородская область, Вадский район, с. Вад, ул. Полевая, д.3
	(83140)4-16-27
mdou.solnishko@mail.ru
	Пн-пт

7-30 – 18-00



	4
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Ромашка»
	606380 Нижегородская область, Вадский район, с. Вад, ул. Полевая, д.16
	(83140)4-16-97
detskijsad.romashka@yandex.ru
	Пн-пт

7-30 – 18-00



	5
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Карьерский детский сад «Рябинушка»
	606396 Нижегородская область, Вадский район, п.Анненковский Карьер, ул. Новая, д.2-а
	(83140)4-35-31

karier-detsad@yandex.ru
	Пн-пт

7-30 – 18-00



	6
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Елховский детский сад «Чебурашка»
	606385 Нижегородская область, Вадский район, с. Елховка, ул. Школьная, д.7
	(83140)4-55-31

cheburashka_ds@mail.ru
	Пн-пт

7-30 – 18-00



	7
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Крутомайданский детский сад «Колокольчик»
	606383 Нижегородская область, Вадский район, с. Крутой Майдан, ул. Микрорайон, д.8
	(83140)4-51-99

kolokolchikkr1987@mail.ru
	Пн-пт

7-30 – 18-00



	8
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Новомирский детский сад «Берёзка»
	606394 Нижегородская область, Вадский район, п. Новый Мир, ул. Школьная, д.5
	(83140)4-61-91 

n-mir-berezka14@yandex.ru
	Пн-пт

7-30 – 18-00



	9
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Лопатинский детский сад «Синяя птица»
	606387 Нижегородская область, Вадский район, с. Лопатино, ул. Лопатинская, д.140-а
	(83140)4-53-46

mdou.sinyayaptica@yandex.ru
	Пн-пт

7-30 – 18-00



	10
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Дубенский детский сад «Светлячок»
	606393 Нижегородская область, Вадский район, с. Дубенское, ул. Новая, д.15
	(83140)4-63-35

mbdousvet@yandex.ru
	Пн-пт

7-30 – 18-00



	11
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Зеленогорский детский сад «Дюймовочка»
	606384 Нижегородская область, Вадский район, с. Зеленые Горы, ул. Садовая, д.21
	(83140)4-54-41

dyimowochka07@mail.ru
	Пн-пт

7-30 – 18-00



	12
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Стрельский детский сад «Сказка»
	606380 Нижегородская область, Вадский район, с. Стрелка, ул. Микрорайон, д.9
	(83140)4-33-17

strelkaskazka@mail.ru
	Пн-пт

7-30 – 18-00



	13
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Умайский детский сад «Буратино»
	606395 Нижегородская область, Вадский район, с. Умай, ул. Молодежная, д.8
	(83140)4-36-25

buratino.umai@mail.ru


	Пн-пт

7-30 – 18-00



	14
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Щедровский детский сад «Колосок»
	606380 Нижегородская область, Вадский район, с. Щедровка, ул. Микрорайон, д.8
	(83140)4-65-27

shedrovskii_det_sad@mail.ru
	Пн-пт

7-30 – 17-00




             ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

В комиссию по комплектованию образовательной

организации
От  ______________________________________ 

Ф.и.о. родителя (законного представителя)

проживающего по адресу: 

_________________________________________ 

Телефон домашний ________________________

Телефон рабочий __________________________

Заявление

    Я, _______________________________________________________________________________,

(ФИО заявителя)

(документ, удостоверяющий личность: ____________________№ ______________ выдан: «_____» «______________» 20_____ г. ___________________________________________________________

проживающий(ая) по адресу   ___________________________________________________________________________________,

                                                            (индекс, город, улица, дом, квартира)

прошу поставить на учет для зачисления  в _____________________________________________________________________________________

(наименование муниципальной образовательной организации, реализующей основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), являющегося желаемым для заявителя)

или ______________________________________________________________________________,

(наименование муниципальных образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), являющегося  приемлемыми для заявителя)


____________________________________________________________________________________,

(ФИО ребенка)

родившегося________________________

                            (дата рождения ребенка)

проживающего ____________________________________________________________________________________,

(адрес проживания ребенка)

Желаемая дата зачисления ребенка ___________20___ года.

__________ (Имею /НЕ имею) преимущественное право (внеочередное / первоочередное) на зачисление ребенка в  учреждение на основании:

1. ____________________________________________________________________________________,

2. ____________________________________________________________________________________.

(наименование документов, подтверждающих преимущественное право)

 К заявлению прилагаю следующие документы:

	№
	Наименование документа
	Вид документа
(нотариально заверенная копия/простая копия)
	Форма предоставления документа
(бумажный / электронный)
	Число листов

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


Прошу запросить в порядке межведомственного взаимодействия  следующие документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги "Приём заявлений, постановка на учёт детей в муниципальные образовательные организации Вадского муниципального района Нижегородской области, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)":

1. __________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________________

4. __________________________________________________________________________

О принятых решениях, связанных с последующим направлением ребёнка в желаемую образовательную организацию и (или) постановкой на соответствующий учет, прошу уведомлять меня

□ по контактным телефонам:

домашний: __________________________________________________________________, 

рабочий:____________________________________________________________________,

сотовый:_____________________________________________________________________

□ сообщением на электронную почту ____________________________________________,

вместе с тем, принятые решения, официально оформленные,

□ прошу отправлять почтовым сообщением по адресу ______________________________

_____________________________________________________________________________,

□ через Единый портал государственных и муниципальных услуг («Личный кабинет»).

Я, заявитель __________________________________________________________________

                      Ф.И.О. родителя (законного представителя) 

даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение), использование, уничтожение Управлением образования вышеуказанных персональных данных в целях организации предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Обязуюсь сообщать об обстоятельствах, влекущих к отказу от муниципальной услуги. 

С Административным регламентом по представлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет  детей в муниципальные образовательные  организации Вадского муниципального района Нижегородской области, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» ознакомлен
Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

«____» _______________ 20___ г.


_____________ /_______________/

                                                                                         (подпись заявителя)
                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту 

Журнал учета заявлений

	ФИО ребенка,

дата рождения


	Данные свидетельства о рождении
	Наименование льготы, номер электронного заявления 
	Дата постановки, желаемая дата поступления
	Заявитель

ФИО
	Информация и документы заявителя, адрес места жительства, телефон
	Номер заявления

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту 

ФОРМА

Журнала регистрации выдачи путевок в 

образовательную организацию
	№
	ФИО ребенка, дата рождения


	Дата постановки на учет
	Дата 

выдачи путевки в ОО
	ОО

	1
	2
	3
	5
	6

	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕ НИЕ № 4
к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА
исполнения муниципальной услуги 

Обращение заявителя в управление образования:

-  лично;

- по электронной почте;

- почтовым отправлением;

- посредством «Одного окна» (МФЦ);

- через федеральную государственную информационную систему

Прием документов специалистом управления образования 

от  родителей (законных представителей)


Постановка на учет и внесение данных в электронный реестр 


Выдача путевок в дошкольную организацию


Зачисление в дошкольную организацию»                       »;
